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Bevezetés

A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél (Nkt.) 25.§ (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, a Budapest V. Keruleti E6tvos Jozsef Gimnazium
(1053 Budapest, Realtanoda u. 7.) a belsé és kulsd kapcsolataira vonatkozo
rendelkezéseket jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SzMSz)
hatarozza meg. (Kt. 40. § (1) bek.)

Az SzMSz célja és tartalma

Az SZMSZ célja, hogy a torvénybe foglalt jogi magatartdsok minél hatékonyabban
ervényesuljenek az adott kdznevelési intézményben.

Az SZMSZ tartalma nem allhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi
alapdokumentumokkal, nem vonhat el torvény vagy rendelet altal biztositott jogot,
nem is szikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad.

Az SzMSz — a késbbb idézett jogszabalyok szerint - meghatarozza és szabalyozza
az intézmény tevékenységét, biztositja az alapfeladatok elvégzését, és
kotelezettséget jelent a benne foglaltak végrehajtasara.

Az SzMSz hatarozza meg az intézmény szervezeti felépitését, feladatait és
mikddési

folyamatait, az intézményi mikodés belsé rendjét, a belsé és kulsd kapcsolatokra
vonatkozo, valamint mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas
hataskorbe.

Az SzMSz jogszabalyi hattere
Az SZMSZ szabalyozasi kérét meghatarozé jogszabalyok:
a) 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél

b) 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl
és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

2023. évi LII. toérvény a pedagogusok uj életpalyajardl (Puétv.)

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok uj életpalyajarol sz6lé 2023. évi
LIl. térvény végrehaijtasarol (Puétv. vhr.)

Valamint minden oktatashoz kapcsol6doé hatalyos norma, ami az intézmény
mikodése szempontjabdl relevans.

Az SZMSZ személyi és id6beli hatalya
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Az SzMSz és az egyéb bels6 szabalyzatok, igazgatoi utasitasok betartasa az
intézmény valamennyi kdznevelésben foglalkoztatottjara nézve kotelezd érvénylek.
Az SzMSz-ben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek megtartani, akik az
intézménnyel kapcsolatba kerllnek, valamint igénybe veszik annak szolgaltatasait.
Az SZMSZ el6irasai érvényesek az intézmeény teruletén a benntartézkodas ideje
alatt, valamint az intézmény altal kiils6 helyszinen szervezett rendezvényeken a
rendezvények ideje alatt.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a fenntartd jovahagyasi idépontjaval l1ép
hatalyba és hatarozatlan id6re szol.
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Intézmeényi alapadatok

Intézmeényi azonositok

Alapité okirat szerinti megnevezése: Budapest V. Keruleti E6tvos Jozsef
Gimnazium

Székhelye: 1053 Budapest, Reéltanoda u. 7.
Az alapito okirat szama: 271-5/2013/KIK/190

Az alapito okirat kelte: 2013. szeptember 1.

OM azonosito: 035230

KSH azonosito: 15494425-8531-322-01

PIR azonosito: 494427-0-00

Torzskonyvi azonosito: 494427

Tipusa: kozoktatasi intézmeény, gimnazium
Cimkaod: 3331

Az intézmeény tevékenységei (jogallasa és képviselete)

Az intézmeny szakagazati besorolasa:
853100 Altalanoskozépfokiyoktatés——M — M
Az intézmény alap szakfeladata:
80214-4 Nappali rendszeri( gimnaziumi nevelés-oktatas
Tovéabbi szakfeladatok:
80215-5 Sajatos nevelési igényl tanuldk nappali rendszerl gimnaziumi
nevelése, oktatasa (tartds és sulyos SNI A, sulyos SNI B)
80511-3 Napkdzi otthoni és tanuldészobai foglalkozas (szorgalmi idében)
80591-5 Oktatasi célok és egyéb feladatok
75192-2 Onkormanyzatok és tébbcélu kistérségi tarsulasok elszamolasa
Oktatashoz kapcsolddo kiegészit6 tevékenységek
75195-2 Kozoktatasi intézményekben végzett kiegészité tevékenység
75195-8 A koltségvetési szervek altal végzett egyeb kiegészit tevékenységek

Az intézmény fenntartdja és fellgyeleti szerve
Bels6-Pesti Tankeruleti Kozpont 1071 Budapest Damjanich u.6.

Az intézmeény gazdalkodasi modja

Az intézmény vagyon feletti rendelkezési joga a fenntartét illeti meg. A vagyon
allaganak meg6rzése és a leltarozas megszervezése (leltarkorzetek kijelolése és a
leltarfelel6s6k megnevezése) az igazgatd feladata.




A BUDAPEST V. KERULETI EOTVOS JOZSEF GIMNAZIUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Szervezeti felépités és feladatok

Az iskola vezetése

lgazgaté
Feladatai:

Az iskolai élet minden teruletének altalanos feligyelete
Az osztalyfénoki munkakozdsség felligyelete

A testnevelés munkakozosség felugyelete

A diakdnkormanyzat felligyelete

A szul6i kapcsolatok feligyelete

A nemzetkdzi kapcsolatok fellgyelete

Az oregdiakok felugyelete

Igazgatéhelyettesek

Az igazgat6 bizza meg 6ket és jeldli ki feladatkdriuket. Harom igazgatéhelyettes segiti
a munkat.

Feladataik:

Els6sorban szakmal alapon oszlanak meg a feladatok vagyls mlnden
helyettes a he c et

képes teljesebb, atfogo kepet alkotm a kozosségekrol, és minden dolgukrol
gondjukrdl van informacidja.

A munkakozosségek felugyelete mellett a helyettesek a tagozatokat és az
aktualis munkatervben meghatarozott projekteket is iranyitjak.

Az egyéb feladatokat is megosztjak, lehetdleg egyenld terhelésben.

A kiosztott terliletek tervezéséért, fejlesztéséért, koordinalasaért,
ellenérzéséert teljes meértekben 6k a felel6sek.

Igazgatétanacs

Tagjai: igazgato, igazgatdhelyettesek, a szakmai munkakozosségek valasztott
vezetdi, a dolgozdi érdekveédelmi szervezetek vezetbi, a Diakonkormanyzat patronalo
tanara, a rendszergazda

Feladatai:

Lehet6leg minden hénapban llésezik.

Ezen az el6z6 honap legfontosabb eseményeinek értékelése és az
elkdvetkezendd honap feladatainak megbeszélése torténik. Minden témaban
véleményezési joga van.
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A pedagogusok kozosségei

Nevelbtestiilet
Tagjai az iskola pedagogusai (féallasu, részfoglalkoztatasu és 6raado tanarok)
Feladatai:
e Az iskolai élet legfontosabb kérdéseiben véleményezési és dontési joga van.
e Az iskolai kbzosségekre atruhazhatd nevel6testuleti feladatok:
Az egy osztalyban tanité tanarok testuletére:
0 a tanul6 osztalyoz6 vizsgara bocsatasa (donteési jog),
o a tanuldk egyes fegyelmi tigyeiben vald dontés,
0 atanari kbzosség beszamol a dontésekrdl az igazgatonak. Az igazgatd
tajékoztatja a nevelbtestuletet
A szakmai munkakozossegekre:
0 a pedagogus allashelyek palyazati kiirasanak véleményezése
0 egyeni tantervek jovahagyasanak javaslata
A szakszervezeti bizalmi testuletre és a nevelbtestulet érdekképviseleti
szervere:
0 cimek, jutalmak helyi kovetelIményeinek megallapitasa

Szakmai munkakézésségek—— ——————— — — — —

Minden 6t f6s vagy ennél tobb szaktanart tomoarité tantargy munkako6zosségbe
tomoralhet.
A munkakodzosseégek tipusai
magyar nyelv és irodalom
torténelem
német
angol
matematika
fizika
bioldgia-kémia
masodik idegen nyelv
foldrajz-tarsadalomismeret
osztalyfénoki
A tdbbi tantargy (testnevelés, informatika és mivészeti targyak) szakmai
kozOsségekbe tomorulnek, s ezek vezetdi is részt vesznek az igazgatotanacs
munkajaban, szavaznak és véleményt mondanak az iskola meghatarozo6 kérdéseirdl,
vagyis képviselik az adott tantargyak érdekeit.
Feladataik:
e A tantargyon bellli szakmai munka 6sszehangolasa, egyuttmikodeés
kialakitasa.
e Az iskolai élet fontos terilleteinek és dontéseinek véleményezése.
e A munkakozosség vezetbk a kovetkezd teruleteken segitik a tanarok
munkajat:
A tervezésben
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o Atanév elején elkészitik a munkakdzosség éves munkatervét,
megszervezik a feladatok végrehajtasat, biztositjak az egyenletes
feladatmegosztast.

o A munkakdzosség tagjainak tanmenetét ellenérzik, az esetleges
aranytalansagokat megbeszélik.

A szervezésben, ellendrzésben

0 Segitséget adnak a hazi tanulmanyi versenyek eredményes
lebonyolitasaban.

o0 Lehetdségeik szerint latogatjak a szakorakat, tanacsaikkal segitik a
pedagogusok munkajanak hatékonysagat, a tehetséggondozast.

o Folyamatosan figyelemmel kisérik a tagok észrevételeit és
javaslatait, ezeket kidolgozzak és elbterjesztik.

o Minden lényeges dologrdl (az igazgatohelyettes segitségevel)
tajékoztatjak a tagokat.

o Gondoskodnak a munkakozosségi tagok tovabbképzésének
nyilvantartasarol.

o Segitenek a tartosan tavollévok helyettesitésében.

Az ellen6rzésben és értékelésben

o Véleményukkel és tanacsaikkal segitik az igazgaté és
igazgatohelyettesek ellenérz6, értékel6 munkajat.

o Szamon tartjak a tagok munkajat, javaslatot készitenek a

o Amennyiben szikséges javaslatot tesznek szaktanacsadoi
vélemény kikérésére.

Osztalyfénoki munkakozosség
Az Osszes osztalyfénok tagja.
A hatékonyabb munka érdekében szikség esetén évfolyamonként is Ulésezik.
Feladatai:
o Az osztalyfénoki munka dsszehangolasa, a specialis feladatok koordinalasa.
e Az iskolai élet fontos terilleteinek és dontéseinek véleményezése.

10
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Egy osztalyban tanité tanarok testiilete
Az els6 év megkezdése elbtt egyeztetnek a kozos elvekrdl.
Az osztalyozé konferenciakon élészoban, év kdzben elektronikus formaban tartjak a
kapcsolatot.
Feladataik:
e Mindent megtesznek az 0sszehangolt pedagogiai munkaért az osztalyokban.

A pedagégiai munkat segité alkalmazottak
® skolatitkarok
® |aboransok
® rendszergazdak
® skolapszichologus (k6zosen a Veres Palné Gimnaziummal)

Feladataik:
e Feladataikat kilon munkakori leirasok szabalyozzak

11
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A diakok k6zosségei

A Diakonkormanyzat
A Diakdonkormanyzat a diaksag f6 demokratikus érdekképviseleti és
programszervezd szervezete, ami sajat szervezeti és mikddési szabalyzata (a
tovabbiakban: alkotmanya) szerint mikodik. Munkajat egy patronaldé tanar, valamint
az osztalyfénokok segitik.
Feladatai:
A tanulok érdekképviselete, a demokratikus berendezkedés gyakorlasa, valamint az
iskolai diakélet és az E6tvos Napok szervezése. A Diakonkormanyzat gyakorolja a
hatalyos koznevelési és rendeletek altal diakonkormanyzatok szamara fenntartott
jogokat, valamint képviseli a teljes tanul6i k6zosség Hazirendben meghatarozott
jogait.
A Didkdnkormanyzat onalléan donthet

e alkotmanyardl, mikodésének rendszerérdl, éves munkatervérol,

e tisztségviselbi valasztasardl, feladatairdl, tobbletjogairdl, jutalmazasaral,

kotelességeirdl, visszahivasarol

e sajat tajékoztatd rendszerének mikodéseradl.
A Diakonkormanyzatazigazgato-egyetertéseveldénthetaziskola-hontapjanasajfgt—————
mukodéserdl, feladatairol és altala szervezett rendezvényekrél szerepld tartalmakrol.
A Diakdnkormanyzat a nevel6testulet egyetértésével donthet a diaknapok (a
tovabbiakban: E6tvos Napok) idépontjardl és programjarél. A Eétvos Napok része
legalabb egy tanitas nélkuli munkanap, egy alternativ tanitasi nap (6 tanitasi 6ra
idejének megfeleld valaszthatd el6adasokkal) és legalabb egy tanitasi nap 15:30-t6l
21:30-ig tart6 id6szaka.
A Diakonkormanyzat az adott szervezet véleményezési joga mellett donthet az
SzMSzben, vagy szerzddésben ra bizott szervezetek felépitésérdl és mikodési
rendjérél.
A Diakdnkormanyzat patronald tanaranak véleményezése mellett donthet
vagyonanak felhasznalasarél.
Az iskolai Hazirend, valamint SzMSz jogszabaly modositasanak elfogadasahoz a
Diakdnkormanyzat véleményének kikérése sziikséges. Amennyiben a
modositasokkal a DO nem ért egyet, azt a Zaré Rendelkezésekben rogziteni kell.

12
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A Diakonkormanyzat véleményeét ki kell kérni minden olyan kérdésben, amikor ezt
fels6bb jogszabaly el6irja, tovabba

e minden olyan kérdésben, ami az iskola didkjainak egy osztalynal nagyobb
csoportjat érinti,
minden olyan kérdésben, ami iskolai diakszervezetet érint,
minden olyan kérdésben, ami az iskola valamely Iétesitményét érinti,
az éves uUtemterv elfogadasa el6tt,
fegyelmi eljaras soran, valamint

e az iskolai Pedagodgiai Program moddositasanak elfogadasa el6tt.
A Diakonkormanyzatnak javaslattevd joga van minden az iskola mikodésével vagy a
diakokkal kapcsolatos kérdésben.

A Didkonkormanyzat évente meghatarozott allami normativabdl biztositott
pénzosszeggel (amennyiben van ilyen), ezen felll az intézményi bevételek
(amennyiben vannak ilyenek) minden évben meghatarozott szazalékaval, valamint
palyazatok utjan szerzett tamogatasok dsszegeével rendelkezik.

A Didkonkormanyzat szamara allando hasznalatra az iskola az alagsori H6k6zpontot
biztositja, aminek hasznalati rendjét maga hatarozhatja meg patronalé tanaranak
véleményezése mellett. A Diakdnkormanyzat el6zetes kérelem alapjan
téritésmentesen hasznalhatja az iskola minden helyiségét, amennyiben azzal az
oktatast nem zavarja.

Az iskola lehet8ségeihez képest a Diakdnkormanyzat adminisztrativ feladatainak
ellatasahoz a kovetkezéket biztositja:

e technikai felszerelések és audiovizualis eszkdzok

e szamitogépek

o vezetékes és vezeték nélkili halézati és internet hozzaférés az iskolai

informatikai szabalyoknak megfeleléen
e iskolai email cim és levelezési listak
e papir, iré- és irodaszerek, nyomtatasi/fénymasolasi lehetbség

Osztalykozosségek
Az egy osztalyban tanuld diakok kdzdssége.

Diakkorok

A tanulok joga, hogy diakkort (pl.: szakkor, 6nképzokor, énekkar, mivészeti csoport
stb.) hozzanak létre, és részt vegyenek annak munkajaban. Diakkérnek szamit
legalabb 12 f6 egyuttes, a tanulassal, kulturaval, valamint az iskola életével
Osszefluggd tevékenysége. A diakkor alakulasardl, céljairdl és mikodésérél a
csoportnak az igazgatot kell tajékoztatnia.

Szakkorok: tanar altal szervezett iskolai érakon fellli tehetséggondozé vagy
versenyfelkészit6 foglalkozasok.

Rendezdk: az iskolai rendezvények lebonyolitasat segitik.
Radiésok: az iskolaradio mikodtetdi
Médiasok: események rogzitése

13
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Eo6tvos Diak (iskolai ujsag) szerkesztdi: A szervezeti felépitést és feladatokat a
fészerkeszt6 diakok hatarozzak meg a munkajukat segit6 tanar egyetértésével.
GH-sok: Az EGtvos tabor Uzemeltetését segitd diakok

Taborvezetdk: A nulladikos-taborok és golyataborok szervezécsapata

Erdeklédésen alapulé csoportok: Sportkér, Kérus, Szinjatszé csoportok, Zold
Bizottsag, Korhazsuli, Tarsaskor

A szul6k k6zosseégei

Szul6i valasztmany
Az egyes osztalyok szul6i altal valasztott osztalyképvisel6kbdl all.
e A torvény altal megallapitott jogokat gyakorolja. Ezen felll az alabbi jogokkal
rendelkezik:
o Véleményezési jog: a tanév helyi rendje, a tankdnyvtamogatas helyi
rendje, SZMSZ, Pedagdgiai program, hazirend.
o Alapitvanyi Kuratériumok szul6i képviseletének megvalasztasi joga.
o Erdei iskola, tanulmanyi kirandulas helyszinének, utvonalanak koltség
meghatarozasanak egyetértési joga.

Szuléi munkakozosségek

Az egyes osztalyok szul6i kozosségei valasztjak 6ket.
Feladataik:
e Az osztalyfénokokkel és a diakonkormanyzattal egyuttmikodve vegzik
munkajukat.
e Kérhetik a szaktanarok részvételét a szuldi értekezleten.
e A szUl6i munkakozdsség tevékenységét a valasztott elndk iranyitja,
dontéseikhez az osztalyféndk egyetértése szikséges.
e Erdei iskola, tanulmanyi kirdndulas helyszinének, utvonalanak koltség
meghatarozasanak egyetértési joga.
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A szervezeten beluli kapcsolattartas
rendje

Altalanosan

Torekedni kell a személyes megbeszélésekre mind a didkokkal, mind az iskolai
kérdésekkel kapcsolatban. Az elektronikus kapcsolattartas (email) az iskola belsé
levelezési rendszerén keresztil folyik. Enhez a rendszerhez kapcsolddik egy belsé
honlap, ami elektronikus tanari faliijsagként mikodik, az iskola életét érint6 aktualis
informaciokat tartalmazza.

A digitalis munkanap 16 o6raig tart, addig minden dolgozonak meg kell néznie a
kapott leveleit és valaszolnia kell, a késébb érkezett levelekkel a kovetkez6
munkanapon kell foglalkozni.

A vezetbségen beldl

Heti két alkalommal személyes megbeszélés.
Folyamatos személyes és elektronikus kapcsolat.

A vezetOseg és az iskolai kozosségek kozott

A vezetdség és a tantestilet kozott

Heti egyszer elére meghatarozott alkalommal tantestileti értekezlet az aktualis
teendokrol.

Elektronikus formaban folyamatosan.

Munkak6z6sség vezet6kon keresztul.

Tantestlleti értekezleteken (tanévnyitd, 8szi nevelési, féléves, tavaszi nevelési,
tanévévzaro).

A vezetés és a munkakozosségek kozott
Elektronikus formaban folyamatosan.
Igazgatotanacsi megbeszeéléseken.

Evi értékel6 megbeszéléseken.

A vezetés és az érdekképviseletek kozott
Rendszeres havi megbeszéléseken az igazgatotanacsi tlések el6tt.

A vezetés és a technikai dolgozék kozott

A gondnokon keresztul.

Evente kétszer értékelé megbeszélésen.

Folyamatos egyeztetés a gazdasagi szervezettel elektronikus formaban.
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A vezetés és a diaksag kozott

Az iskola vezetése a diaksagot érintd informaciokat az iskola honlapjan teszi kozzé
vagy az iskolaradidéban olvassa be. A tanulok kérelmeiket a titkdrsagon adhatjak le.
A tanuldkra vonatkozo6 nevelbtestileti dontésekrdl az érintett tanuldk csoportjat az
iskola vezetése koteles tajékoztatni.

Az iskolai diakkodzgyllést (a tovabbiakban: Diakférum) évente legalabb 2 alkalommal
0ssze kell hivni, melyen az iskola igazgatdjanak vagy megbizottjanak a tanuldkat
tajékoztatnia kell az iskolai élet egészérél, az iskolai munkatervrél. A Diakférum
O0sszehivasat a Diakdnkormanyzat kezdeményezi. A Diakférum 0sszehivasaért az
igazgato felelés. A Diakférumra meghivott és megjelent iskolai dolgozék feladata,
hogy a diaksag kérdéseire és kéréseire érdemi valaszt adjanak.

A vezetés és a Diakonkormanyzat kozott

A DO barmikor felkeresheti az igazgatot kéréseivel, problémaival, aki a
bejelentkezéstél szamitott harom munkanapon belll fogadja 6ket.

Az igazgat6 havi rendszerességgel tart megbeszélést a DO EIndkével és emellett e-
mailen keresztul folyamatosan tartjak a kapcsolatot.

A vezetés és a kisebb diakkozosségek kozott

A kisebb kdzosségeken belul kdzvetlen kapcsolatot a vezetéség a radidsok
vezetbivel és a rendezdk vezetbivel tart.

Félévente szbdbeli megbeszélésen és folyamatosan elektronikus formaban

A vezetdség és az intézményi sportkor kozott

A sportkort vezet6 tanar félévente és konkrét feladatok kapcsan aktualisan beszamol
az iskola igazgatdjanak a sportkor tevékenységeral.

A szervezeti egységek kozott

A szakmai munkakozosségek kozott

Minden hénapban — az események fliggvényében — igazgatétanacsi llés van. Ezen
az el6z6 honap legfontosabb eseményeinek értékelése és az elkdvetkezend6 hdnap
feladatainak megbeszélése torténik.

Az igazgatdtanacs munkaja alaposan el6készitett. A tagokat el6re értesuinek a
megbeszélendd témakrol, és arrdl, hogy milyen kérdésekben van véleményezési és
milyenekben dontési jogkoruk.

A tanacskozasokrol jegyz6konyv készul, amit minden MK vezeté megkap, és az
iskolai elektronikus dokumentumtarba is felkerul, igy nyilvanossa valik.

Emellett a munkakozosségek vezetdi mindennapos elektronikus kapcsolatban
vannak egymassal. Minden MK vezet6knek kotelessége minden nap megnézni
leveleit.
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Az iskolai vezetés kor-e-mail listakat készit, melyeken az MK vezetdk elérhetik
egymast.

Az igazgato és helyettesei a hozzajuk tartoz6 munkakozossegekkel tartjak a
kapcsolatokat, koordinaljak munkajukat.

A munkakozosségek vezetdi és a kozosség szaktanarai kozott
Ertekezleten, a munkakdzosségek helyiségeiben élészoban, és elektronikus
formaban.

A pedagégusok kozosségei és a diakok kozosségei kozott

Az igazgatotanacs évente két alkalommal meghallgatja a Diakonkormanyzat
beszamoldjat.

Az osztalyfénoki MK rendszeresen tartja (elektronikus formaban) a kapcsolatot a
Diakonkormanyzat vezetésével.

Az osztalyfénokdk mindennapos kapcsolatban vannak az osztalyuk ODB tagjaival.

A pedagégusok kozosségei és a szuldi kozosségek kozott

A tantestulet fogadddrakon és szUlbi ertekezleteken tartja a kapcsolatot a szul6kkel.
Az osztalyfénokdk havi hirlevélben tajékoztatjak a szllbket az aktualis kérdésekrdl.
Az igazgatotanacs évente 2 alkalommal meghivja a szul6i valasztmany vezetéjét
tanacskozasaira.
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A kuls6 kapcsolatok rendszere

A vezetés és a szll6i szervezet kozott

A SzUl6i Valasztmany évente haromszor tart Ulést, kétszer a szUldi értekezletek elbtt
€s egyszer a tanév veégén.

Folyamatosan kap hirlevelet (minden hénapban) az igazgatétol.

A valasztmany és a vezetés kdzott allando elektronikus kapcsolat all fenn.

A vezetés és a fenntarté kozott

Az intézmény fenntartoja a KK. Az intézmény a Bels6-Pesti Tankerllethez tartozik. A
fenntarté elektronikus formaban tartja a kapcsolatot az intézménnyel. A fenntartd
meghatarozott id6szakonként tanacskozasok formajaban is tajékoztatja az
intézmeényt, megbeszéli az aktualis kérdéseket.

A vezetés és a szakmai szervezetek kozott
Szakmai, pedagdgiai egyuttmikodés
® az Eobtvos Jozsef Gimnazium modellje szerint m(ikddé hat évfolyamos
gimnaziumokkal

a Gimnaziumok Orszagos Szovetségével

az intézmeény-egészségugyi ellatast biztositd egészségugyi
szolgaltatoval
® a gyermekjoléti szolgalattal
® a pedagogiai szakszolgalatokkal
® az EGIG igazgatéi forummal
A kapcsolattartas elektronikus formaban és esetenkénti megbeszélésekkel torténik.
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Mikodeési rend

Nyitva tartas

Az intézmény szorgalmi id6 alatt munkanapokon hétf6tol péntekig 7.00-t6l 22.00-ig
tart nyitva.

A szokasos nyitvatartasi rendtél valo eltérésre eseti kérelmek alapjan az igazgaté
adhat engedélyt.

Szombaton és vasarnap ill. munkaszineti napokon az intézmény zarva tart, kivéve
rendezvény esetén.

Ezektdl eltérni csak az igazgatd altal engedélyezett szervezett programok esetén
lehet.

Tanitasi szinetekben az iskola zarva, tgyelet szerdanként ( 9.00-t6l 13-ig) .

A vezetbk intézményben valo tartdzkodasanak rendje
Az intézmény hivatalos munkaidejében (7.30 és 15.30 kozo6tt) legalabb egy felelbs
vezetbnek (ig. vagy helyettesei) az épuletben kell tartézkodnia. Az tgyeletes felelbs
vezetd akadalyoztatasa esetén az igazgato jeldli ki az Ugyeleti feladatokat ellatd
személyt.

A vezetd rovid ideji akadalyoztatasa esetén az aznapra beosztott helyettes, tartos

tavollét esetén az igazgato altal megbizott helyettes vezeti az intezmenyt.
Amennyiben a tartos helyettesitéssel megbizott helyettes akadalyoztatva van, ugy az
6 altala megbizott helyettes veszi at az iranyitast.

Belépés és benntartézkodas kulsésdknek

Az intézményt a vele munkaviszonyban nem allé személyek vagy csoportok az
alabbi rend szerint latogathatjak.

a./ egyetemi hallgatok (ELTE, PPTE, KRE), akik tanitasi gyakorlatukat az
intézmeényben végzik , névjegykartyat kapnak.

b./ szul6k, kivétel, akik fogadddrara, szllbi értekezletre vagy nyilt napokra jonnek, és
az iskolat latogatd vendégek a portan névre szold belépé cédulat kapnak, amelyet
kilépéskor az 6ket fogadd iskolai dolgozo alairasaval igazolva ugyanott leadnak.

c./ csoportok, volt didkok és egyéb latogatdk csak igazgatd engedéllyel
tartézkodhatnak az épuletben.

d./ azon szervezetek, egyesuletek stb. akik helyiséget bérelnek az intézményben, azt
a bérleti szerz6désben megfogalmazottak szerint hasznalhatjak.
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Tanoran kivul szervezett foglalkozasok
rendje

Az egyéb foglalkozasokrdl altalanosan (célja, szervezeti
formai, id6keretei)

Az intézményben a tanulok szamara az alabbi - az iskola altal szervezett - tanéran
kKivuli rendszeres foglalkozasok mikodnek:

szakkorok

felzarkdztato foglalkoztatasok

tehetségfejleszté foglalkoztatasok

tovabbtanulasra el6készit6 foglalkozasok

Az egyéb tanoran kivili foglalkozasokra vonatkoz6 altalanos szabalyok:

A tandran kivuli foglalkozasokra valé tanuldi jelentkezés 6nkéntes.

A tanoran kivuli foglalkozasokra torténé jelentkezés tanév elején torténik, és egy
tanévre szol.

A felzarkoztat6 foglalkozasokra kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi
eredményelk alapja srok ieldlik ki_részvteld s . .
kotelezb.

A tandran kivuli foglalkozasok megszervezését minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban régziteni kell.

A tandran kivuli foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, szulbi, nevelbi igényeket
a lehetéségek szerint figyelembe kell venni.

A tandran kivuli foglalkozasok vezetéit az igazgato bizza meg.

Szakkorok, sportfoglalkozasok, énekkari foglalkozasok

A felsorolt foglalkozasok az iskola programjaban szerepelnek. A foglalkozast vezetd
tanar a foglalkozasokrol naplét vezet.

Ontevekeny diakkorok

A tanuldk érdekl6désuknek megfeleléen dntevékenyen szervezik, vezetdik az adott
téma szakértéi. Mikodésuket a tantestilet tamogatja, mikodési feltétellikrél az
iskola igazgatdja gondoskodik.

A foglalkozasok 18 éranal tovabb nem tarthatnak.

Diakonkormanyzat rendezvenyei

Sajat éves munkaterve és SzMSz-e szerint.

Sport- és kulturalis rendezvények
Az iskola havi programjaban és a honlapjan jelennek meg.
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Osztalyrendezvények
Az igazgato engedélye szukseéges megrendezéesukhoz.

Erdei iskolak

A hetedik és nyolcadik valamint a belép6 kilencedik osztalyok részére szervezddik.

Kirandulasok

A tanulmanyi kirandulasokat az osztalyfénok vagy szaktanar szervezi. Kizarélag a
tanmenetben tervezett és jovahagyott tanulmanyi kirandulasok szervezhet6k tanitas
nélkuli munkanapon vagy tanitasi idében.

A tanulmanyi kirandulason lehetdleg minden tanulénak részt kell vennie. A
kirandulast csak akkor lehet megszervezni, ha a programmal és a kiadasokkal
kapcsolatban az osztaly szul6i kozosségenek veleményet kikértuk. Tanulmanyi
kirandulas alkalmaval felnétt kiséré 20 tanuldként oszthaté be.

Taborok
A nulladikos taborok és a goélyataborok a belépé diakok beilleszkedését szolgaljak
A Tanulmanyi taborok a kiemelkedden tehetséges tanulok fejlesztését szolgaljak. A

taborvezetét az igazgaté-bizza-meg-
A sport és egyéb taborok beosztasuk szerint latnak el részfeladatokat.

Mindennapi testedzés formai - sportkor

Az iskola a tanulok szamara a mindennapi testedzést a helyi tanterv ératervében
meghatarozott kotelez6 tandrai testnevelés 6rakon, valamint a szabadon valaszthato
délutani sportfoglalkozasokon biztositja.

A délutani sportfoglalkozasokat az iskolai diaksportkori foglalkozasok vagy az
iskolaban mikodé diaksportkori egyesulet szakosztalyainak, valamint az iskolai
tomegsport orak keretében kell megszervezni. Ezeken az iskola minden tanuldja
jogosult részt venni.
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Az Unnepéelyek, megemlékezések rendje,
a hagyomanyok apolasa

Unnepélyek

tanévnyit6é Unnepség

szalagavato Unnepség

ballagasi Unnepség

tanévzaro Unnepség

nemzeti innepek (oktdber 23-a, marcius 15-e)

torvény altal meghatarozott emléknapok (oktéber hatodika, kommunizmus
uldézotteinek emléknapja, holokauszt aldozatainak emléknapja, Nemzeti
Osszetartozas Emléknapja)

Az iskolai Unnepélyekkel kapcsolatos feladatokat mindig az éves munkaterv
hatarozza meg. Szervezésiukben dominans részt kell biztositani a tanulok és a
szulék kozosségeinek.

Az iskolai Unnepélyeken valamennyi tanar és tanul6 részvétele kotelez6,
amennyiben a munka- és utemterv errél masképp nem rendelkezik.
Megemlékezéseket, iskolai szintli rendezvényeket az osztalyfénoki munkak6zdsség

koordinalja, szervezi a tanév kdzpontilag meghatarozott ill. helyi rendje szerint.

Hagyomanyok

e irasos és targyi emlékek gyiijtése és 6rzése, iskolai kiallitas és mizeum

® |[skolai dokumentumok, tanulmanyok, tablok, évkonyvek, Eotvos Diak
évfolyamai, foté- és vided anyagok, régi eszkd6zok gyljteménye
Ebtvos Jozsef emlékének apolasa - életrajz, életm(i megismertetése
Egyéb Unnepségek - Ebtvos-nap, évfordulok meglnneplése, idészaki
kiallitdsok, énekkar évenkénti nyilvanos hangversenye, iskola szlletésnapja
(januar 13-a), iskolai karacsony, mivészeti fesztival

Hazi tanulmanyi versenyek

Alapitvanyok palyazatai

Nyugdijasokkal talalkozék

Oregdiakokkal talalkozok

Emlékévek tartasa, jubileumok megunneplése
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A pedagogiai munka belsoé ellendrzeési
rendje

Az iskolaban foly6 nevel6-oktatd munka belsé ellenérzése a tanitasi 6raknak, a
tandrakon kivuli tevékenységnek, az adminisztracios munkanak, valamint ezek
szervezeési, targyi feltételeinek az ellenbrzését jelenti.

Az ellen6rzést az igazgato, igazgatohelyettesek, a szakmai munkak6zosségek
vezetbi, az osztalyfénokok, vagy esetenként kulon megbizott tanar végzi.

Az ellen6rzeés célja, hogy az adott munkateruletet vezetb személy informaciot
szerezzen, értékelje a tapasztalatokat, dicsérjen, intézkedjen az eléforduld
hianyossagok megszuntetésérél, vonja feleldsségre a mulasztast elkovetoket.

Az igazgato és az igazgatdhelyettesek
Ellen6rzik az egész iskolaban folyo nevel6 és oktatd munkat.
Ezen bellul kiemelt terlletek:
e tanitasi orak latogatasa, a tapasztalatok megbeszélése az érintett tanarokkal
e a munkafegyelem betartasa (tanérak pontos megtartasa, pontos érakezdés,
befejezés stb.) és az adminisztracids kovetelmények betartasa
e a kotelez6 iskolai rendezvények (Edtvos-nap, osztalykirandulasok, irasbeli

erettségik, stb.) munkabeosztasa, ezek betartatasa

e A tandran kivuli foglalkozasok (diakkorok, sportfoglalkozasok, énekkar, stb.)
latogatasa a munkakozosség vezetdk szukség szerinti bevonasaval

e az épullet rendeltetésszer( hasznalatanak ellenérzése

e a folyoséugyelet betartasa

A munkak0z0sség vezetok
Ellenérzik a munkakdzdsségeken belll folyd nevel6 és oktatd munkat.
Ezen belll feladatok:
e a tanitasi o6rak latogatasa
e munkakozosségi ertekezletek tartasa
e az egységes szaktargyi kdvetelmények érvényesitése a munkakoézdsségen
beldl
e atanmenetek betartasa, az esetleges lemaradasok poétlasanak
szorgalmazasa, a palyat kezdg, ill. az iskolaban munkat kezdd pedagdgusok
munkajanak figyelemmel kisérése, segitése (szakmai, modszertani és
adminisztracios terlleteken)
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Az osztalyfénokok
Ellenérzik az osztalyukon belul folyé neveld és oktatd munkat.
Ezen belll feladatok:
e a tanuldkrodl szerzett tapasztalatai bévitésére latogatja osztalya tanitasi orait
e a dolgozatiras, hazi feladatok és egyéb tanulmanyi elfoglaltsagok
figyelemmel kisérésével torekszik osztalyaban az egyenletes
munkaelosztasra,
e két hetente ellendrzi az elektronikus napldban az el6zd idészak orainak és
erdemjegyeinek beirasat.

A belsé ellendrzés Utemezését minden tanévben a munkaterv részét kepez6
ellen6rzési terv tartalmazza.

A pedagogus teljesitmenyértékelési rendszer
szabalyozasa

A pedagdgusok teljesitményértékelésénél az értékeld vezetd az igazgatd. Megbizasabol
kozremiikodokként bekapcsolddnak az ellendrzésbe ¢€s az értékelésbe az igazgatohelyettesek

¢s a munkakdzosségek-vezetot

A pedagbgusok az egyéni teljesitménycéljaikat az iskola pedagdgiai programjahoz, éves
munkatervéhez illeszkedve készitik el. A teljesitménycélhoz kotddé munkakozosségek
vezetdi eldzetes beszélgetésben segitenek kialakitani az egyéni teljesitménycélokat. Az egyéni
teljesitménycélokat a tanarok az elektronikus nyilvantartasi rendszerben rogzitik és az
értékeld vezetdvel kozos beszélgetés soran véglegesitik szeptember 30-ig.

A tanév soran az ellendrzés és az értékelés folyamatos.

Az értékelésben a megbizott munkak6zdsségvezetok a szakmai szempontokra és a feliigyelt
szakjukhoz kapcsolodo egyéni teljesitménycélok pontszdmaira tesznek javaslatot.

Az igazgatohelyettesek megbizasuk alapjan a kijelolt pedagdgusok és a nevelést és oktatast
kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatottak pontszdmaira tesznek javaslatot.

Az igazgatd a megbizott kozremiikodokkel és az értékelt pedagdgussal egyiitt értékeld

beszélgetést tart junius 30-ig, majd megallapitja az értékelt pedagdgus teljesitményértékelési
szempontok szerinti pontszamat.
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A konyvtar mikodeésének rendje

Az iskolai kényvtar zart konyvtar, hasznaldi az intézmény tanuldi, pedagoégusai,
alkalmazottai. A konyvtar heti 44 6raban tart nyitva (hétf6t6l csutortokig 8.00 és 17.00
kozott, pénteken 8.00 és 16.00 kozott).

Helyben hasznalat szabalyai

A helyben hasznalat targyi (olvaséhelyek, technikai berendezések) és személyi
feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a konyvtaros-tanarnak kell biztositani.
A konyvtaros-tanarnak szakmai segitséget kell adnia

e az informaciéhordozok kozotti eligazodasban

e az informaciok kezelésében

e a szellemi munka technikajanak alkalmazasaban

e a technikai eszk6zok hasznalataban
Az iskolai konyvtar dokumentumai kozull csak helyben hasznalhatok: a lexikonok,
folydiratok, a muzealis allomany. A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a
szaktanarok egy - egy tanitasi 6rara kdlcsonodzhetik.

KolcsOnzés szabalyai
A konyvtarbdl dokumentumeotesak-akényvtaros-tanartudtavalehet kivinRk——————————————
Dokumentumokat kdlcsonozni csak a kolcsonzési nyilvantartasokban valo
rogzitéssel szabad. A flzetes és a szamitégépes nyilvantartas - biztonsagi okokbal -
parhuzamosan folyik.
A konyvtarbdl egyidejlleg tobb dokumentum is kdlcsdndzheté 3 hét idétartamra.
Indokolt esetben a kdlcsonzés meghosszabbithato.
Tankonyv kolcsonzés:
e A raszorulo diakok tankonyveiket egész tanévre kolcsonozhetik a konyvtarbol.
e E tanuldk korét a hatalyos jogszabalyok alapjan kell meghatarozni.

Csoportos hasznalat szabalyai

A helyi pedagdgiai programban megtervezett, a konyvtaros-tanar altal tartott
konyvtarhasznalati orak.

A helyi pedagdgiai programban megtervezett szakérak, melyeket a szaktanar tart a
konyvtaros-tanar kdzremikodésével.

A konyvtar helységei 6rarendszer( tanitas szamara nem vehet6k igénybe, mert
akadalyozzak a konyvtar mikodését.
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A létesitmenyek és helyiségek hasznalati
rendje

Altalanos szabalyok

Az iskola épuletében tilos a dohanyzas.
A balesetvédelmi el6irasok betartasa az épulet valamennyi hasznaléjara nézve
kotelezb.
Amennyiben az iskola dolgozdi rendellenességet tapasztalnak, intézkedni vagy az
illetékest értesiteni kotelesek.
Az iskola helyiségei és létesitményei a tanulok nevelésének, oktatasanak céljait
szolgaljak.
A tanitasi 6rakat a terembeosztas szerint, egyéb foglalkozasokat a havi programban
meghatarozott helyen tartjak.
Az alabb felsorolt helyiségek és létesitmények hasznalatat a hazirend, ill. kilon
meghatarozott mikodési rend szabalyozza.

e sporthelyiségek - tornatermek, kondicional6 terem, edzéterem (pince),
sportudvar
konyvtar
diszterem

informatika termek
klubhelyiség
vendégszobak (csak kulfoldi vendégtanarok részére)
e orvosi szoba
Az EOtvos Jozsef Gimnazium —alapitasi, kezel6i és mikodtetés cimen - sajat
létesitményének tekinti a balatonfenyvesi vizitelepet.

A bérbeadas rendje

Az iskola helyiségéinek bérbeadasa nem akadalyozhatja az iskolai munkat.
Bérbeadasnal a tarsadalmilag hasznos és az iskola feladataihoz is kdzel allo
programok élveznek els6bbséget. A hasznalati dijnak minden esetben fedeznie kell a
ténylegesen felmeruld koltségeket. Ha a bérbeadas az épllet allagat veszélyezteti, a
szerz8dést nem szabad meghosszabbitani. Bérbeadasnal az iskola tanarai altal
vezetett foglalkozasok elsébbséget élveznek.

Ha az iskolai munka megengedi, téritésmentesen hasznalhatjak a kijelolt
helyiségeket az iskola volt névendékei, tanarai, barati korei talalkozas céljara.

Az éplletben vagy berendezésében okozott kart a felel6s személy koteles
megtériteni.

A bérleti szerz6déseket a fenntartd koti meg, az igazgato jévahagyasa utan.

Az alkalmi igénybevételre az igazgatd vagy igazgatohelyettesek adhatnak engedélyt.
A portassal minden esetben kozolni kell, hogy kik és mire kapjak az engedélyt.

A rendeltetésszerl mikddtetést a gondnok biztositja és ellenérzi.
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A rendszeres egészsegugyi felugyelet és
ellatas rendje

Az iskolaban heti 2 alkalommal orvosi ellatdsban részesulhetnek a tanuldk, a kulén
jogszabalyokban rogzitett, megel6z6 orvosi intézkedéseken, szlrévizsgalatokon
kivul. Az iskolaorvossal a rendszeres kapcsolattartas a kijeldlt igazgatohelyettes
feladata.

A testnevelés 6rardl hosszabb ideig tarté felmentést szakorvosi irasos vélemény
alapjan csak az iskolaorvos adhat. A felmentést a tanulo koteles a testnevel6
tanarnak atadni. Az iskolaorvos a szakorvosi vélemény figyelembe vételével a
tanuldkat gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja. Az iskola a gydgytestnevelési
foglalkozasokat az 6rarendben rogziti.

Az iskola-egészségugyi ellatast biztosité egészségugyi szolgaltatéval vald
kapcsolattartas igény szerint az iskolaorvoson keresztul torténik.

Az iskolaorvos az osztalyfénok kérésére a tanulok egészséges életmddra nevelése
érdekében felvilagositoé eldadasokat tarthat. A kdtelezd orvosi vizsgalatokat,
véddoltasok idépontjat ugy kell osztalyonként megszervezni, hogy a tanitast a lehet6
legkisebb mértékben zavarja. Az orvosi vizsgalatok idépontjardl az osztalyféndkot az
igazgatohelyettes tajékoztatja. az osztalyfbnoknek gondoskodnia kell arrol, hogy az

osztalyoknak a tanuléi-az-ervosi-vizsgalaton-megjelenjepeb——————————

A tanulok egészséqgét veszélyeztetd helyzetek kezelésére iranyuld
eljarasrend

A dolgozok feladatai a tanuld- és gyermekbalesetek megel6zésében és a baleset
esetén

Az iskola minden dolgozojanak alapvet6 feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk
részére az egészseguk, testi épséguk megbrzéséhez szikséges ismereteket atadja,
valamint ha észleli, hogy a tanul6 balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall,
a szlkséges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanuld- és gyermekbaleset megel6zésével
kapcsolatosan:

® Minden dolgozdénak ismernie kell és be kell tartania a Munkavédelmi
Szabalyzat, valamint a TGzvédelmi Szabalyzat rendelkezéseit.

® A nevel6k a tandrai és a tandéran kivuli foglalkozasokon, valamint az tugyeleti
beosztasukban meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott tanuldk
tevékenységét, folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani,
valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanuldkkal betartatni.

® Az osztalyfénokoknek az osztalyfénoki orakon a tanuldkkal ismertetni kell az
egészseguk és testi épséguk védelmére vonatkozo elbirasokat, a tilos és
elvarhaté magatartasformakat. Az osztalyfénokoknek feltétlendl foglalkozniuk
kell a balesetek megel6zését szolgalé szabalyokkal a kovetkezb esetekben:
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o A tanév megkezdésekor az els6 osztalyfénoki 6ran, melynek soran
ismertetni kell:
o az iskola kdrnyékére vonatkozo kozlekedeési szabalyokat,

o a hazirend balesetvédelmi elbirasait,

o rendkivuli esemény (baleset, tizriadd, bombariadd, természeti
katasztrofa stb.) bekdvetkezésekor sziikséges teenddket, a menekulési
utvonalat, a menekulés rendjét,

o atanuldk kotelességeit a balesetek megelézésével kapcsolatban,

o Tanulmanyi kirandulasok, turak elétt,

o Koézhasznu munkavégzés megkezdése elétt,

o Rendkivili események utan,

o atanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivnia a

tanuldk figyelmét.

® A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés
idépontjat az osztaly haladasi naplojaba be kell jegyezni.

Az iskola dolgozéinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

A tanuldk felugyeletét ellatdé neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sérulés, vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:
a. a sérult tanutdteltsdsegeétybenkettrészesitenie;, haszikségesorvostkett——————
hivnia,
b. a balesetet, sérulést okozo veszélyforrast a tdle telheté médon meg kell
szuntetnie,
c. minden tanul6i balesetet, sérulést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az
iskola igazgatojanak.
d. E feladatok ellatasaban a tanulébaleset szinhelyén jelenlévé tobbi
nevelbnek is részt kell vennie.

A balesetet szenvedett tanulét elsésegélyben kell részesiteni az orvosi segitség
megeérkezéseéig.
Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sérllést az iskola igazgatdjanak ki kell
vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy
hogyan lett volna elkerllhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell
allapitani, hogy mit kell tenni a hasonl6 balesetek megel6zése érdekében és a
szlkséges intézkedéseket végre kell hajtani.
A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok
alapjan:
a. A tanuldbalesetet az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani,
b. a 3 napon tul gyégyuld sérulést okozo tanuldbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgalni és e balesetekrdl az el6irt nyomtatvanyon jegyz6konyvet kell
felvenni.
c. A jegyz6konyv egy példanyat meg kell killdeni a fenntartonak, egy példanyt
pedig at kell adni a tanulénak (kiskoru tanul6 esetén a szulének). A
jegyz6konyv egy példanyat az iskola 6rzi meg.
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d. A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartéjanak.
e. A sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb kézépfoku munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkez6 személyt kell bevonni.

f. Az iskola igény esetén biztositja a szll6i szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat képvisel6jének részvételét a tanuldbalesetek
kivizsgalasaban.

Az iskolai nevel§ és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek
megteremtéseére, a tanuldbalesetek megel6zésére vonatkozo részletes helyi
szabalyokat az Munka- és Tlzvédelmi Szabalyzatban talalhatok

Barmely rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

elsédleges szempont az élet mentése, szukség esetén az intézmény kidritése
ezzel egyidejlileg az elharitasra illetékes szervezet értesitése telefonon

Ment6k 104

Thzoltésag 105

Rendérség 107

a vagyonmentés megkezdése

a rendkivili eseményrél az esemény bekdvetkeztét koveté munkanapon irasbeli
jelentés az dnkormanyzati jegyz6 részeére
az elharitas hivato 568 : Ssei
biztositasa

a rendkivlli esemény elharitdsara megérkezd hatésag tajékoztatasa,
munkavégzéshez szukséges informaciok megadasa, szukség szerinti
segitségnyuijtas

a tanuldk szileinek szikség szerinti tajékoztatasa (pl. kdzlekedés teljes leallasa,
sztrajk, rendkivuli idéjaras esetén)

A feladatok szervezése és iranyitasa az intézmény igazgatéjanak hataskorébe
tartozik. Tavolléte esetén intézkedésre jogosult az altala megbizott
igazgatohelyettes, gazdasagi igazgatohelyettes. Az elharitasi, mentési és
karfelszamolasi tevékenységben részt vesznek:

* igazgatd, /igazgatohelyettesek

* gazdasagi vezetd

* testnevel6 tanarok

* karbantarté

* az intézmény azon dolgozdja, akinek egészségi allapota, esetleges szakképesitése
ezt lehetbve teszi.
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Ovo és védod eldirasok

Minden dolgozénak ismernie kell és be kell tartania az iskola munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzat, valamint a tlzvédelmi utasitas és a tlzriad6 terv
rendelkezéseit.
Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében szukség szerint oktatni
kell a tanuldk biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos
ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.
A nevelbk a tandrai és a tandran kivuli foglalkozasokon, valamint Ggyeleti beosztasuk
ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan figyelemmel
kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel&zési szabalyokat a tanuldkkal
betartatni.
Az osztalyfbnoknek az osztalyfénoki 6rakon ismertetnitk kell a tanuldkkal az
egeszséguk és testi épséguk védelmére vonatkozo elbirasokat, az egyes iskolai
foglalkozasokkal egyutt jaré veszélyforrasokat, valamint a kilonféle iskolai
foglalkozasokon tilos és elvarhaté magatartasformakat.
Az osztalyfénokdknek feltétlenll foglalkozniuk kell a balesetek megelézését szolgalod
szabalyokkal a kdovetkezd esetekben:
A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfénoki oran.
Ennek soran ismertetni kell:
o "

® g hazirend balesetvédelmi elbirasait,

® arendkivuli helyzet bekdvetkezésekor sziikséges teenddket a
menekulési utvonalakat, a menekulés rendjét,

® a tanuldk kotelessegeit a balesetek megel6zésével
kapcsolatban.

Tanulmanyi kirandulasok, turak el6tt.

Kbzosségi szolgalat megkezdése elbtt.

A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk

figyelmét.
A nevelbknek fel kell készitenilk a tanuldkat minden gyakorlati, technikai jellegi
feladat, illetve tandran vagy iskolan kivuli program elétt a baleseti veszélyforrasokra,
a kotelez6 viselkedés szabalyaira, egy esetleges rendkivuli esemény
bekovetkezésekor kdvetendd magatartasra.
A fokozottan balesetveszélyes tanitasi 6rakat (testnevelés, fizika, kémia) tarto,
valamint a gyakorlati oktatast vezet6 nevel6k baleset-megel6zési feladatait
részletesen a munkakoari leirasuk vagy a munkabiztonsagi (munkavédelmi)
szabalyzat tartalmazza.
Baleset esetén:

® ha szukséges, orvost kell hivnia,

® a balesetet, sérulést okozo veszélyforrast a téle telheté mdédon meg kell
szlntetnie,

® a3 tanuldi balesetet, sérulést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatojanak.
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E feladatok ellatasaban a tanuldbaleset helyszinén jelenlévé tobbi iskolai dolgozo is
koteles részt venni.

A balesetet szenvedett tanuldt elsésegélynyujtasban részesité dolgozo a sérulttel
csak azt teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben
mit kell tennie, akkor feltétlenul orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell
varnia az orvosi segitséget.

Az iskolaban tortéent mindenféle balesetet, sérllést az iskola igazgatoéjanak ki kell
vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltdé okokat és azt, hogy
hogyan lett volna elkerulhet6 a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell
allapitani, hogy mit kell tenni a hasonlé balesetek megel6zése érdekében és a
szukséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanuldk feligyeletét ellatd neveldnek a tanulét ért barmilyen baleset, sérilés vagy
rosszullét esetén haladéktalanul a sérult tanulét els6segélyben kell részesitenie,

A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok
el6irasai alapjan

A harom napon tul gyogyulo sérulést okozé tanulébaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni és a balesetekrdl az el6irt nyomtatvanyon jegyzékonyvet kell felvenni. A
jegyzékonyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntarténak, egy példanyt pedig at
kell adni a tanulénak (kiskoru esetén a szulének). A jegyzdkdnyv egy példanyat az
iskola 6rzi meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartojanak. A sulyos baleset
kivizsgalasaba legalabb-kézépfoka-munkavédelmi-szakképesitésselrendelkez6——
személyt kell bevonni.

Az iskolanak igény esetén biztositani kell a szUl6i szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat képvisel6jének részveételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.
Az iskolai nevel§ és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek
megteremtésére, a tanuldbalesetek megel6zésére vonatkozo részletes helyi
szabalyokat az iskola munkavédelmi szabalyzata tartalmazza.
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Rendkivuli esemeény esetén szukseges
teendOk

A Tankertlettel megalkotott Egyluttmikddési megallapodas részletesen szabalyozza
a rendkivili eseményekkel (bombariado, katasztrofa, tlz stb.) kapcsolatok
feladatokat és felel6sségeket, az ellenérzés és egyuttdolgozas technikait.
Amennyiben az intézmény barmely tanuléjanak vagy dolgozojanak az iskola épuletét
vagy a benne tartézkodod személyek biztonsagat fenyeget6 rendkivili eseményre
utald tény jut a tudomasara, koteles azt azonnal k6zolni az iskola igazgatdjaval,
illetve valamely intézkedésre jogosult felelés vezetdvel.

Rendkivili esemény esetén intézkedésre jogosult felelbs

vezetok
® igazgato
® igazgatohelyettesek

A rendkivuli eseményrél azonnal értesiteni kell

az intézmény-fenntartéjat

thz esetén a tlzoltésagot
robbantassal torténd fenyegetés esetén a rendérséget
személyi sérulés esetén a mentbket

egyéb esetekben az esemény jellegének megfelelé rendvédelmi, illetve
katasztrofa-elharitd szerveket, ha ezt az iskola igazgatéja szukségesnek
tartja.

Katasztrofavédelem, tlizvédelem, polgari védelemmel kapcsolatban az
intézmeényvezetd iranyitja és ellenérzi a felkészllés és védekezés idészakos
meghatarozott feladatainak végrehajtasat.

Az intézmény menekulési utvonalat, valamint a kiurités modjat a Tlzriado terv
tartalmazza. Ez az intézményben a térvényben elbirt helyeken kifliggesztésre kerdilt.
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Vitas ugyek kezelese

Fegyelmezési intézkedések formai

A tanulé a Hazirend megsértése esetén a fegyelmi eljaras meginditasa el6tt az
alabbi fegyelmezési formakban részesithetd:

® egyéni vagy csoportos beszélgetés

® szoObeli vagy irasbeli figyelmeztetés

A kotelességek sulyos megszegése esetén a tanuld fegyelmi eljaras utan az alabbi
blntetésekben részesithetd. A felsoroltaktol eltérd fegyelmi blintetésnek nincs jogi
alapja.

megrovas

szigoru megrovas

meghatarozott kedvezmeények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa
athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba

eltiltas iskolaban a tanév folytatasatol

. kizaras az iskolabadl

Tankoteles tanuléval szemben az 5. és a 6. pont nem alkalmazhaté.

Tanitasi szinet alatt az iskola altal szervezett programokon elkdvetett vétség esetén
a diakkal tanuk el6tt kozolni kell, hogy a tanév elkezdése utan fegyelmi eljaras indul
ellene.

2R

A fegyelmi blntetés megallapitasanal a tanulé életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi buntetést a
nevelbtestllet hozza. A Diakbnkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran
minden esetben be kell szerezni.

Az egyezteto eljaras

Fegyelmi eljaras elétt lehetéség van egyeztetd eljarasra, amit a Szuldi Valasztmany
és a Diakonkormanyzat folytat le.

Az egyeztet6 eljaras a fegyelmi eljaras megel6zése érdekében megy végbe, a
Hazirendet megsértd és a megseértett szemeély kozti problémak feloldasaval, ha
ebben mindketten részt kivannak venni. A kdtelességszegd személyt értesiteni kell
errél a lehet6ségrdl, 6 az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon belul
irasban jelentheti be igényét az egyeztetd eljarasra. Ha nem igényli, vagy ha az
egyeztet6 eljaras nem vezet eredményre tizenot napon belul, akkor a fegyelmi
eljaras folytatédik.
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Ha a kotelességszegd és a sértett fél az egyeztet eljarasban megallapodik a
sérelem orvoslasarol, kozos kérésukre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz
szlkséges idére (maximum 3 honapra) fel kell figgeszteni. Ha a felfliggesztés alatt a
sértett nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, azt meg kell szintetni. Ha a sérelem
orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras
megallapitasait a kotelességszeg6 tanuld osztalyaban meg lehet vitatni, valamint a
megallapodas szerinti kdrben nyilvanossagra lehet hozni.

A fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanulot (kiskoru tanuld esetén annak szlilgjét is)
értesiteni kell az indok megjeldlésével.

A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi jogkdr gyakorloja a nyilvanossagot a
kotelességszegd, illetve képviselbje kérésére korlatozhatja, illetve kizarhatja.

A fegyelmi eljaras soran a tanulét meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését elb6adja.

Ha a meghallgataskor a tanul¢ vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a
tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a
tanulot (kiskoru tanuld esetén a szuléjét is) meg kell hivni.

A fegyelmi eljaras soran a tanulét a szul6je vagy mas megbizott is képviselheti. A
fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulé (illetve annak megbizott

képviseldje) ismételt, szabalyszeri értesités ellenére sem jelent meg.

A tanuldéval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi blntetés
allapithaté meg.

Végrehaijtani csak jogerés fegyelmi hatarozatot lehet. A fegyelmi eljaras
lefolytatasanak szabalyait jogszabaly hatarozza meg.
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Egyéb kérdések

A szabadsag kéréseének rendje

Szabadsag igénylésénél a szabadsagkéré lapot kell kitdlteni, és eljuttatni az
igazgaténak.

Ezen jelezni kell a szabadsag idejét, okat és a javasolt helyettesitést.

A kérelem csak az igazgato jovahagyasa utan lep életbe.

Mulasztasok igazolasa

1./ Az iskola dolgozoira a Munka Torvéenykonyve, illetve a vonatkozo jogszabalyok
érvényesek (2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok Uj életpalyajardl (Puétv.) és ennek
végrehajtasi rendelete, a 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet).

Betegség esetén lehetbleg még a hianyzas napja elétt, de legkésébb a tanitas
kezdete el6tt fél 6raval értesitik az igazgatot, illetve a hianyzasok kezelésert felel6s
igazgato-helyettest.

A betegség utani harom munkanapon belll a munkavallalé kotelessége a tappénzes
papirjat bemutatni a titkarsagon.

Rendkivuli szabadsagot hlvatalos elfoglaltsag mlattl tavolmaradast potszabadsag
szorgalmi idében té
igazgato engedélyezhet. Strgés esetben ha az igazgatdé nem tartézkodik az
iskolaban, az igazgatéhelyettes adhat engedélyt.

2./ Az iskola tanul6i mulasztasanak igazolasaval kapcsolatos kérdéseket a hazirend
szabalyozza. A mulasztasok kimutatasa szamitogépes nyilvantartas alapjan torténik.

Kiadmanyozas es kepviselet

Kiadmanyozas:

A kiadmanyozasra jogosult az irat-tervezetet jovahagyja és elkuldését engedélyezi.
A kiadmanyozo6 az intézmény igazgatdja és helyettesei vagy az altaluk felhatalmazott
személy, akinek hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

A kiadmanyozas rendje:

kiuls6 szervhez vagy személyhez kiuldendd iratot kiadmanyként csak kiadmanyozasi
joggal rendelkez6 személy irhat ala:

kiuls6 szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani (akkor
hiteles a kiadmany, ha azt a kiadmanyozé sajat kezlileg alairta, vagy a kiadmanyozo
neve mellett az ,s.k.” jelzés szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt
alairasaval igazolja, tovabba a kiadmanyozé/felhatalmazott személy alairasa mellett
az intézmeény hivatalos bélyegzélenyomata szerepel).

A kiadmanyozas maddja:

az eredeti kiadmanyozoi hataskor gyakorloja az iratot gépelt neve folott elhelyezett
alairasaval latja el.

Képviselet:

Az intézmény altalanos képviseletét az igazgato és helyettesei latjak el.
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Dokumentumkezelés rendje

Az elektronikus uton eléallitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésének rendje
Az elektronikus uton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje
A szabalyozas a mellékletekben, az iratkezelési és az adatkezelési szabalyzatban
megtalalhato.

Hitelesités

Az elektronikus uton eléallitott papir alapu nyomtatvanyok hitelesitése az igazgaté —
vagy helyettesei — alairasaval és az intézmény hivatalos bélyegzdlenyomataval
torténik, és azok intézmény irattaraban kerilnek elhelyezésre.

Az oktataseért felel6s miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazasaval elektronikus
uton eléallitott okiratokat elektronikus alairassal elektronikusan taroljuk vagy
kinyomtatas utan hitelesitve az intézmény irattaraban kerulnek elhelyezésre.

A tankonyvrendelés, tankonyvellatas és

tankonyvtamogatas rendje

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséért az iskola igazgatdja vagy kijelolt
helyettese a felel6s. Az iskola éves munkatervében rogzitésre kerul a felels
dolgozé, aki az ad 3 Sszith-az —8& f 6
illetve részt vesz az iskolai tankonyvterjesztésben.
A tankonyvfelelés a fenntartoval kot megbizasi szerz6dést a tankdnyvrendeléssel
illetve a terjesztéssel kapcsolatosan.

A minden tanévben megjelend hivatalos tankdnyvjegyzékbél az iskola helyi tanterve
alapjan a szakmai munkakozossegek valasztjak ki az altaluk kovetkez6 tanévben
hasznalni kivant tankdnyveket.

A tankonyvveé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjét a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet, valamint a nevelési-oktatasi
intézmények mikodéseérdl és a koznevelési intézmeények névhasznalatarol
jogszabaly 184/A. §-184/1. § hatarozza meg.

Elektronikus naplé hasznalati rendje

A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan
integralt alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény tanugy-
igazgatasi, adminisztrativ és oktatdasmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.
Els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapu naplo hasznalatat, leegyszerisitse
azokat a - gyakran nagyon dsszetett és bonyolult - adminisztracios folyamatokat,
melyekkel a szaktanarok, az osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekinthet6 fellletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony
végrehajtasahoz.

Az ellen6rzé modul alkalmazasaval, megteremtjik a feltételét annak, hogy naprakész
informaciokkal rendelkezzenek a szul6k és gondvisel6k gyermekuk iskolai
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elémenetelével kapcsolatban. Kezel6felulete Web-alapu, hasznalatahoz halozati
kapcsolattal rendelkezé szamitogép, valamint egy azon futtathaté bongészé program
szukseéges.

Az elektronikus naplé mikddésének jogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény, valamint az a nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz0l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet iskolak szamara kotelez6en hasznalatos
nyomtatvanyként nevezi meg, irja elé az osztalynaploé (csoportnapld) hasznalatat. A
nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények mikodéseérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarél szolé
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet iskolak szamara kotelez6en hasznalatos
nyomtatvanyként nevezi meg, irja elé az osztalynaplé (csoportnapld) hasznalatat.

A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval, tartalmaval kapcsolatos el6irast
nem tartalmaz, nincs tehat kozoktatasi jogszabalyi akadalya annak, hogy
elektronikus osztalynaplo, csoportnaplé bevezetésére keruljon sor.

Az KRETA felhasznaloi csoportjai, feladatai Iskolavezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztracios
Rendszer modul révén kezeli, iranyitja.

Titkarsag

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztul
elvégzi a KRETA alapadatainak adminisztraciojat:- tanuldk adatai,

- gondviseld adatai;

- osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport
Osszerendelések)

Szaktanarok

Feladatuk a megtartott tan6rak adatainak rogzitése az adott tandéran, haladasi naplo,
hianyzas, késés, osztalyzatok rogzitése,

szaktanari bejegyzések rogzitése,

a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Osztalyfénokdk

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:
haladasi naplo,

hianyzas, késés, igazolasok kezelése, osztalyzatok,

szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Szulék

A szll6k sajat gyermekuk naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot.

KozOsseéqi szolgalat rendje

A szolgalat feltételei

Minimum 50 6ra (1 éra 60 percet jelent, utazasi id6 nem szamit bele).
5-5 6ra szamithato be a felkészitésre és a feldolgozasra

A 9-11. évfolyamon lehetdleg egyenletesen elosztva kell megszervezni
Egy alkalom minimum 1 - maximum 3 ora lehet

18 év alatt este 8 6ra és reggel 6 6ra kdzott nem lehet végezni
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16 év alatt — tanitasi napon maximum napi 2 6ra (maximum heti 6 6ra)
tanitasi sziinetben maximum napi 3 6ra (maximum heti 12 éra)
16 év és 18 év kdzott — maximum napi 4,5 éra ( maximum heti 18 o6ra)

Az iskolai szervezés feladatai

A kozosségi szolgalattal kapcsolatos feladatokat iskolankban a koordinator és az
osztalyfénokok latjak el.

Ennek részei a kovetkezok:

A beérkez6 lehetéségek Osszegylijtése, és a didkok értesitése ezekrél. Ebben az
iskola vezet&sége is segitséget nyujt. Az informaciok felkerlinek az iskola
honlapjara.

A diakokkal ki kell toltetni a jelentkezési lapot, és értesiteni kell a szul6ket a
valasztasokrol.

A diakok felkészitése a valasztott programra a fogado fél feladata.

A tevékenység dokumentalasa

A diak koteles naplét vezetni — hol és mennyi id6t toltott el, milyen tevékenységekre,
milyen tapasztalatokat gyUjtétt, milyen problémakkal talalkozott

Az osztalyfbndknek az osztalynapléban, térzslapon, bizonyitvanyban kell jeleznie a
tevékenységet.

Az iskola a teljesitésrdl igazolast allit ki.

Egyuttmikodési megallapodast kell kotni a kulsé féllel, mely az iskola feladata.

Az intézmeényi dokumentumok nyilvanossaga
Az SzMSz, a Pedagdgiai Program és a Hazirend megtekintheté munkaidé alatt az
intézmeény konyvtaraban, a titkarsagon és az iskola honlapjan.
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ZARO RENDELKEZESEK
A SZMSZ hatélybalépése

Az SZMSZ 2024. szeptember 16-4n a fenntarts jovahagydséval 1ép hatslyba és
visszavondsig érvényes, A feliilvizsgalt SZMSZ hatéllybalépésével egyidejtileg
érvényét veszti a kordbban elfogadott (el6z6) SZMSZ.

A SZMSZ feliilvizsgalata

A SZMSZ feltlvizsgélatira sor keriil jogszabélyi el6frds alapjan, illetve
jogszabalyvéltozas esetén, vagy ha modosftasat kezdeményezi a diskdnkorméanyzat,
az intézmény dolgoz6inak és tanul6inak nagyobb csoportja, az iskolaszék (6vodaszék,
kollégiumi szék), a sziildi szervezet. A kezdeményezést és a javasolt médosftist az
iskola igazgat6jdhoz kell beterjeszteni. A SZMSZ médosftasi eljrdsa megegyezik

megalkotdsénak szabélyaival.
153(5 A
p6s Andras

igazgato

Az SZMSZ-t az intézmény Didkénkorméanyzata 2024. év szeptember 3. napjan tartott
tlésén megtargyalta. Aldfrasommal tandsftom, hogy a Diskénkorményzat

Budapest, 2024. év szeptember 2.

véleményezési jogat jelen . SZMSZ felilvizsgdlata sordn, a jogszabélyban
meghatérozott Aigyekben gyakorolta. Z H,tJawz [ VJML

Zoikasz Nikolasz

a diskénkorményzat vezetsje

Az SZMSZ-t a Sztl6i Vélasztmény 2024. év szeptember 3. napjén’ tartott tilésén
megtargyalta. Aldfrdsommal tantsftom, hogy a sztil6i szervezet eg? jogét a

jogszabdlyban meghatérozott tigyekben gyakorolta. vy
Kecskés Zsuzsa—

A Szervezeti és Mtikddési Szabélyzatot az intézmény nevelGtesttilete 2024. szeptember
2. napjan elfogadta.

e Al
al(-‘eri.f:thﬁ Moss Laszl6

hitelest6 nevel6testtileti tag hitelesft6 nevel6testtileti tag
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